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	Fecha de Actualización: 05/05/2026



Por favor antes de diligenciar la propuesta académica revisar todos los campos que la componen, para evitar devoluciones, antes de imprimir eliminar este párrafo. 
 
INFORMACIÓN GENERAL

	1.
	DEPENDENCIA QUE OTORGA EL AVAL (Unidades Académicas y Unidades Administrativas):


	
	DEPENDENCIA ORGANIZADORA (Ingresar nombre de la Facultad, Departamento y Grupo de Investigación en el caso de que sea el organizador):


	2.
	NOMBRE DEL EVENTO (Este nombre debe ser igual en todos los documentos con los que se radica): 


	3.
	PRESENTACIÓN (descripción):


	4.
	OBJETIVO GENERAL:
· 

	5.
	OBJETIVOS ESPECÍFICOS:
· 

	6.
	CONTENIDO (ejes temáticos):


	7.
	METODOLOGÍA:


	8.
	POBLACIÓN OBJETIVO (dirigido a…)


	9.
	RECURSOS:

	
	Humanos, pedagógicos, materiales y tecnológicos:


	
	Equipo Docente (Nombre, Programa al que pertenece o nombre de la entidad Externa):


	10.
	BIBLIOGRAFÍA (básica y complementaria Si aplica):


	11.
	DURACIÓN: (Indicar la cantidad de horas académicas del evento):


	12.
	HORARIO:


	13.
	LUGAR DE REALIZACIÓN:

	
	Dirección:

	14.
	CUPO (Este ítem comprende 2 campos para diligenciar):

	
	A. Máximo de asistentes (Obligatorio-Tenga en cuenta la capacidad del auditorio o plataforma a utilizar):

	
	B. Mínimo de asistentes (Obligatorio – En el caso de eventos con costo tenga en cuenta el punto de equilibrio calculado en el formatoPE-GE-2.4-FOR-8 Presentación Seminarios-Diplomados-Cursos-otros Eventos v1 agosto 18 2021):

	15.
	INVERSIÓN (costo para el participante: Si hay más de un valor por favor indicar cada uno – Si el evento es gratuito. Indicarlo):

	16.
	FECHA DE REALIZACIÓN DEL EVENTO: (Este ítem comprende 3 campos para diligenciar):

	
	A. Fecha de Inscripciones y Pagos (Indicar la fecha de inicio y de finalización de las inscripciones y pagos si es el caso del evento: 

Notas:
1. En el caso de eventos con costo para el participante la fecha de finalización de inscripciones y pagos debe ser 15 días antes de la fecha de inicio del evento. 

2.  Si el evento es gratuito la fecha límite de inscripción puede ser un día antes del evento):


	
	B. Fecha de Inicio del evento:

	
	C. Fecha de Finalización del evento:

	17.
	EVALUACIÓN (Requisitos para la certificación):

	18.
		DIFUSIÓN Y DIVULGACIÓN: (Este ítem comprende 3 campos para diligenciar; marque con una equis (x)):

	1. Material Gráfico de Apoyo:
¿Se requiere el diseño o la publicación de piezas visuales para la difusión del evento/información?

SI:      ☐                 NO:     ☐                 

       Nota: Aplica solo para evento gratuito 

	2. Gestión de Registro y Asistencia:
¿Es necesario habilitar un formulario digital para la inscripción previa de los participantes o control de aforo?

SI:     ☐                 NO:       ☐                 


Nota: Si la respuesta es no, indicar el porqué.

	Canales de Comunicación Institucional:
¿Solicita el uso de medios oficiales (correo masivo, redes sociales, portal web institucional) para la divulgación de este contenido?

SI:     ☐                  NO:       ☐                 




	19.
	DATOS DEL COORDINADOR Y/O RESPONSABLE DEL EVENTO (debe ser un Administrativo o Docente de planta – ocasional)

	
	Nombres Completos:

	
	Teléfono:

	
	Correo Electrónico:

	
	Cédula de Ciudadanía:

	20.
	EQUIPO ORGANIZADOR (Nombres Completos, Número de Identificación, Correo Electrónico):







_____________________________________________
Firma Coordinador y/o responsable del Evento
[image: ][image: ]Carrera 2a Calle 15N Esquina – Campus Tulcán, Popayán, Cauca-Colombia
Teléfono (2) 8209800 ext. 3202-3203-3204-3206
E-mail: cecav@unicauca.edu.co – mercadeocecav@unicauca.edu.co
Página Web:   www.unicauca.edu.co pestaña Diplomados y Cursos
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